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QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Ban chỉ đạo triển khai Học bạ số
Năm học 2025 – 2026

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC MỸ XÁ 

Căn cứ Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về Ban hành Điều lệ Trường tiểu học; 
Căn cứ Quyết định số 3016/QĐ-BGDĐT ngày 31/10/2025 của Bộ GDĐT về việc ban hành Quy định về chuẩn hóa định dạng dữ liệu học bạ số; 
Căn cứ Công văn số 7802/BGDĐT-GDPT ngày 27/11/2025 của Bộ GDĐT hướng dẫn thực hiện Học bạ số đối với Giáo dục phổ thông và GDTX năm học 2025-2026;
 Căn cứ Kế hoạch số 85/KH-SGDĐT ngày 22/12/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo Ninh Bình về việc triển khai học bạ số ngành Giáo dục năm học 2025-2026; 
Căn cứ Kế hoạch số 243/KH-THMX ngày 31/12/2025 của Trường Tiểu học Mỹ Xá về triển khai Học bạ số năm học 2025- 2026;  
Căn cứ tình hình thực tế và nhu cầu triển khai Học bạ số tại Trường Tiểu học Mỹ Xá ;
Xét đề nghị của Phó Hiệu trưởng phụ trách chuyên môn và bộ phận công nghệ thông tin;
QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Thành lập Ban Chỉ đạo triển khai Học bạ số tại Trường Tiểu học Mỹ Xá , gồm các ông (bà) có tên sau: (có danh sách kèm theo).
	Điều 2. Nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo:
	- Xây dựng và triển khai kế hoạch thực hiện Học bạ số trong toàn trường;
	- Hướng dẫn, hỗ trợ giáo viên trong việc nhập liệu, quản lý, khai thác hệ thống Học bạ số;
	- Theo dõi, kiểm tra, đánh giá tiến độ thực hiện, kịp thời báo cáo với cấp trên;
	- Đảm bảo việc triển khai Học bạ số đúng quy định, hiệu quả và thuận lợi cho giáo viên, học sinh, phụ huynh.
	Điều 3. Hiệu lực thi hành:
	Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các bộ phận liên quan, các ông (bà) có tên trong danh sách tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
	        Nơi nhận:       
· Phòng VH-XH P. Thành Nam (để b/c); 
· Như điều 1 (để thực hiện); 
· Lưu VT.                                                                 
                                                               
	HIỆU TRƯỞNG
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DANH SÁCH BAN CHỈ ĐẠO TRIỂN KHAI HỌC BẠ SỐ
NĂM HỌC 2025-2026
(Kèm theo Quyết định số 246/QĐ-THMX, ngày 31 tháng 12 năm 2025
của Hiệu trưởng trường Tiểu học Mỹ Xá )

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Phân công

	1
	Bà: Bùi Thị Hạnh Liên
	Hiệu trưởng 
	Trưởng ban

	2
	Bà: Đỗ Thu Hà
	Phó Hiệu trưởng 
	Phó trưởng ban

	3
	Ông: Trần Viết Kỳ
	GV Tin học, quản trị viên, phụ trách CNTT nhà trường
	Thành viên

	4
	Bà: Nguyễn Thị Kim Anh
	Tổ trưởng CM Tổ 1
	Thành viên

	5
	Bà: Trần Dịu Xuân
	Tổ trưởng CM Tổ 2&3
	Thành viên

	6
	Bà: Bùi Thanh Hải
	Tổ trưởng CM Tổ 4
	Thành viên


(Danh sách này gồm 06 người).







PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
BAN CHỈ ĐẠO TRIỂN KHAI HỌC BẠ SỐ NĂM HỌC 2025-2026
(Kèm theo Quyết định số 246/QĐ-THMX, ngày 31 tháng 12 năm 2025 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Mỹ Xá )

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	
1
	Bà: Bùi Thị Hạnh Liên
	Hiệu trưởng – Trưởng ban
	- Chỉ đạo chung
- Xây dựng kế hoạch, kiểm tra, đánh giá việc thực hiện.
- Ký số (hoặc uỷ quyền cho Phó Hiệu trưởng ký số) xác nhận kết quả đánh giá của giáo viên trên Hệ thống quản lý thông tin nhà trường vào cuối năm học hoặc bản in Học bạ số của học sinh khi chuyển trường. 
- Chịu trách nhiệm quản lý tài khoản cá nhân trên Hệ thống quản lý thông tin nhà trường và chứng thư số cá nhân được cấp. 

	2
	Bà: Đỗ Thu Hà
	Phó Hiệu trưởng – Phó Trưởng ban
	- Phụ trách triển khai, giám sát thực hiện tại các khối lớp. 
- Hướng dẫn giáo viên nhập dữ liệu học bạ số theo đúng quy định.
- Chịu trách nhiệm kiểm tra Học bạ số của các khối lớp; kết hợp với tổ trưởng chuyên môn theo dõi, rà soát thông tin trong Học bạ số của học sinh các khối lớp đảm bảo chính xác, đúng thời gian theo yêu cầu các cấp.
 - Ký số xác nhận kết quả đánh giá của giáo viên trên Hệ thống quản lý thông tin nhà trường vào cuối năm học hoặc bản in Học bạ số của học sinh khi chuyển trường khi được Hiệu trưởng ủy quyền.

	3
	Ông: Trần Viết Kỳ
	GV Tin học, quản trị viên, phụ trách CNTT toàn trường.
	- Hướng dẫn, hỗ trợ kỹ thuật cho giáo viên về cách sử dụng phần mềm học bạ số. 
- Tiếp nhận, lưu trữ Học bạ số từ các cơ sở giáo dục khác chuyển đến; Học bạ số chuyển đi theo chỉ đạo và phê duyệt của Hiệu trưởng. 
 - Cập nhật danh sách học sinh chuyển lớp, chuyển trường.  
 -  Chịu trách nhiệm quản lý tài khoản cá nhân trên Hệ thống quản lý thông tin nhà trường và chứng thư số của nhà trường được cấp.  
 - Khai báo chứng thư số của cơ sở giáo dục tiểu học; đăng ký chứng thư số của nhà trường; kiểm tra trạng thái chứng thư số được phê duyệt. 
 -  Khởi tạo Học bạ số; kiểm tra trạng thái phê duyệt chữ ký số của nhà trường; ký số phát hành Học bạ số của nhà trường; xác nhận hoàn thành; gửi dữ liệu lên CSDL Học bạ số; kiểm tra lại Học bạ số đã phát hành (nếu cần).  


	4
	Bà: Nguyễn Thị Kim Anh
	Tổ trưởng CM Tổ 1
	Phụ trách giáo viên trong tổ thực hiện các công việc: 
1. Cập nhật danh sách và sơ yếu lý lịch học sinh đầu năm học. 
2. Cập nhật thông tin học sinh vắng, nghỉ học, chuyển lớp, chuyển trường theo định kì hàng tháng; hoàn thành các nội dung trong học bạ vào cuối mỗi năm học.  
3. Ký số xác nhận kết quả đánh giá, xếp loại học sinh chủ nhiệm trên hệ thống quản lý thông tin nhà trường vào cuối năm học hoặc xuất Học bạ số để trả cho học sinh khi chuyển trường (nếu cần). 
4. Kiểm tra Học bạ số của lớp; giúp Hiệu trưởng theo dõi, rà soát thông tin trong Học bạ số của học sinh lớp chủ nhiệm đảm bảo chính xác, đúng thời gian theo yêu cầu các cấp. 
5. Chịu trách nhiệm quản lý tài khoản cá nhân trên Hệ thống quản lý thông tin nhà trường và chứng thư số các cá nhân được cấp; báo cáo kịp thời với Người quản trị về vấn đề sự cố, lỗi cập nhật hệ thống hoặc các vấn đề khó khăn khác liên quan đến việc truy cập hệ thống dữ liệu.

	5
	Bà: Trần Dịu Xuân
	Tổ trưởng CM Tổ 2&3
	Phụ trách giáo viên trong tổ thực hiện các công việc: 
1. Cập nhật danh sách và sơ yếu lý lịch học sinh đầu năm học. 
2. Cập nhật thông tin học sinh vắng, nghỉ học, chuyển lớp, chuyển trường theo định kì hàng tháng; hoàn thành các nội dung trong học bạ vào cuối mỗi năm học.  
3. Ký số xác nhận kết quả đánh giá, xếp loại học sinh chủ nhiệm trên hệ thống quản lý thông tin nhà trường vào cuối năm học hoặc xuất Học bạ số để trả cho học sinh khi chuyển trường (nếu cần). 
4. Kiểm tra Học bạ số của lớp; giúp Hiệu trưởng theo dõi, rà soát thông tin trong Học bạ số của học sinh lớp chủ nhiệm đảm bảo chính xác, đúng thời gian theo yêu cầu các cấp. 
5. Chịu trách nhiệm quản lý tài khoản cá nhân trên Hệ thống quản lý thông tin nhà trường và chứng thư số các cá nhân được cấp; báo cáo kịp thời với Người quản trị về vấn đề sự cố, lỗi cập nhật hệ thống hoặc các vấn đề khó khăn khác liên quan đến việc truy cập hệ thống dữ liệu.

	6
	Bà: Bùi Thanh Hải
	Tổ trưởng CM Tổ 4&5
	Phụ trách giáo viên trong tổ thực hiện các công việc: 
1. Cập nhật danh sách và sơ yếu lý lịch học sinh đầu năm học. 
2. Cập nhật thông tin học sinh vắng, nghỉ học, chuyển lớp, chuyển trường theo định kì hàng tháng; hoàn thành các nội dung trong học bạ vào cuối mỗi năm học.  
3. Ký số xác nhận kết quả đánh giá, xếp loại học sinh chủ nhiệm trên hệ thống quản lý thông tin nhà trường vào cuối năm học hoặc xuất Học bạ số để trả cho học sinh khi chuyển trường (nếu cần). 
4. Kiểm tra Học bạ số của lớp; giúp Hiệu trưởng theo dõi, rà soát thông tin trong Học bạ số của học sinh lớp chủ nhiệm đảm bảo chính xác, đúng thời gian theo yêu cầu các cấp. 
5. Chịu trách nhiệm quản lý tài khoản cá nhân trên Hệ thống quản lý thông tin nhà trường và chứng thư số các cá nhân được cấp; báo cáo kịp thời với Người quản trị về vấn đề sự cố, lỗi cập nhật hệ thống hoặc các vấn đề khó khăn khác liên quan đến việc truy cập hệ thống dữ liệu.



image1.png




